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INVITACION A PRESENTAR OFERTAS

La institucién educativa SAN ISIDRO, conforme lo estipulado en el articulo 34, del manual de contratacion,
procede a enviar la presente invitacidn a presentar ofertas en los siguientes términos:

1. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios.

1.1 OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR DE SERVICIOS DE IMPRESION DE DOCUMENTOS Y TRABAJOS
TIPOGRAFICOS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA SAN ISIDRO VIGENCIA 2023.

1.2 CLASIFICACION

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASES PRODUCTOS

(F)SERVICIOS (82000000) (82120000) (82121500) (82121504) Impresién tipografica
o por serigrafia

2. Las condiciones técnicas exigidas.

2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD

Diploma de tamario octavo (24 x 34 cm) elaborado en Papel seguridad tipo nacarado
italiano de 220 gr., escudo de Colombia repujado, tramas de seguridad en tintas
indelebles visibles con luz ultravioleta, cédigo QR. Dos (2) actas de Grado tamafio
Oficio (21,5 x 31,5 cm) elaborado en Papel seguridad tipo Bond de 115gr., tramas
de seguridad en tintas indelebles visibles con luz ultravioleta, cédigo QR * Carpeta
1 |porta diploma de tres cuerpos, tamafio octavo (35cm x 25 cm) impresidn full color, 11
grabado mate, borlas y logo en UV, Escudo institucional en impresion Seri grafica
con tinta dorada. Medalla Dorada con didmetro de 5 cm, escudo institucional full
color protegido con resina epoxica transparente y cinta tricolor para colgar de 1 cm
de ancha. Medalla Dorada de 7 cm con cinta tricolor de 2,5 cm para colgar. 1-Mejor
Bachiller y 1- Mejor pruebas saber.

2.2 REQUISITOS HABILITANTES

2.2.1 Requisitos habilitantes de caracter juridico
2.2.1.1 Personas Naturales

. Fotocopia de la Cedula de ciudadania

. Fotocopia de la libreta militar en el caso de oferentes varones menores de cincuenta afios
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. Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya fecha de impresién sea inferior a un mes antes
del cierre de la convocatoria y las actividades econdmicas ClIU correspondan al futuro objeto del contrato
. Certificado expedido por la cdmara de comercio del domicilio principal del oferente, cuando a ello

haya lugar, cuya fecha de expedicidn sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria y las
actividades econdmicas ClIU correspondan al futuro objeto del contrato

. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién, cuya
fecha de expedicidn sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, cuya
fecha de expedicidn sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

o Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya fecha de
expedicidn sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

o Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad competente,
cuya fecha de expedicidn sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

o Manifestacién de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar con el Estado

o Articulo 26 de la Ley 1393 de 2010, la celebracion y cumplimiento de las obligaciones derivadas de
contratos de prestacién de servicios estarad condicionada a la verificacion por parte del contratante de la
afiliacién y pago de los aportes al Sistema de Proteccion Social, conforme a la reglamentacidon que para tal
efecto expida el Gobierno Nacional. En consecuencia, el oferente ha de entregar el soporte de pagoy la
planilla de liquidacién PILA del mes inmediatamente anterior a la fecha de celebracién del contrato, toda
vez que El Decreto 1273 de 2018 reglamentd el pago de la cotizacién mes vencido al Sistema de Seguridad
Social Integral a cargo de los trabajadores independientes

o FORMATO DE HOJA DE VIDA. El formato Unico de hoja de vida es el instrumento para la obtencion
estandarizada de datos sobre el personal que presta sus servicios a las entidades y a los organismos del
sector publico, de acuerdo con la reglamentacién que para el efecto establezca el Departamento
Administrativo de la Funcion Publica. Estan obligados a diligenciar el formato Unico de hoja de vida, con
excepcion de quienes ostenten la calidad de miembros de las Corporaciones Publicas: 1. Los empleados
publicos que ocupen cargos de eleccidon popular y que no pertenezcan a Corporaciones Publicas, de
periodo fijo, de carrera y de libre nombramiento y remociéon, previamente a la posesién. 2. Los
trabajadores oficiales. 3. Los contratistas de prestacién de servicios, previamente a la celebracién del
contrato. (DECRETO 1083 DE 2015)

2.2.1.2 Personas Juridicas

. Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya fecha de impresion sea inferior a un mes antes
del cierre de la convocatoria y las actividades econdmicas ClIU correspondan al futuro objeto del contrato
. Certificado de existencia y representacion legal de la sociedad expedido por la cdmara de comercio

del domicilio principal del oferente, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre
de la convocatoria. En el certificado se deben evidenciar las facultades del representante legal para
suscribir contratos (objeto y cuantia) y las actividades econdmicas CIIU correspondan al futuro objeto del
contrato
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. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién, cuya
fecha de expedicidn sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, cuya
fecha de expedicidn sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

. Manifestacidon de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar con el Estado

. Cuando se trate de personas juridicas se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados,

a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de ley o contador publico y por el representante legal durante un lapso
equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacién para que se hubiera constituido la sociedad,
el cual en todo caso no serd inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracidn del contrato. En el
evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion. Del contador que suscribe la certificacién se hard entrega de Ila
fotocopia de la cedula de ciudadania, fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
expedido por la Junta central de contadores con fecha de expedicién no inferior a un mes.

o FORMATO DE HOJA DE VIDA. Para personas juridicas cuando se trata de prestacién de servicios.

o Fotocopia de la Cedula de ciudadania del representante legal

. Fotocopia de la libreta militar en el caso de varones menores de cincuenta afios del representante
legal

. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién, cuya
fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria, del representante
legal

o Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, cuya
fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria, del representante
legal

o Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya fecha de
expedicidn sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria, del representante legal

o Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad competente,
cuya fecha de expedicidn sea inferior a tres meses antes del cierre de la convocatoria, del representante
legal

2.2.2 Requisitos de experiencia

Se demostrara entregando el oferente copias de contratos, con los bienes obras o servicios iguales o
parecidos al objeto del proceso de contratacidn.

NOTA 1 Mientas el Ministerio de Salud y proteccién social habilita la herramienta tecnoldgica para dar
cumplimiento al paragrafo cuarto del articulo 50 de la ley 789 de 2002, adicionado por el decreto ley 2106
de 2019, los oferentes seguirdn entregando de manera fisica la correspondiente planilla y pago de aportes
al sistema de seguridad social.
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NOTA 2 Mientras la Agencia Nacional Digital habilita el servicio ciudadano digital de interoperabilidad,
para dar cumplimiento al parrafo cuarto del articulo 10 del decreto ley 2106 de 2019, los oferentes
seguiran entregando de manera fisica los documentos no contenidos en el mencionado servicio.

2.3 DERECHOS Y DEBERES DEL CONTRATISTA
Para la realizacion de los fines, los contratistas:

lo. Tendran derecho a recibir oportunamente la remuneracidn pactada y a que el valor intrinseco de la
misma no se altere o modifique durante la vigencia del contrato.

En consecuencia, tendran derecho, previa solicitud, a que la administracidn les restablezca el equilibrio de
la ecuacion econdmica del contrato a un punto de no pérdida por la ocurrencia de situaciones imprevistas
gue no sean imputables a los contratistas. Si dicho equilibrio se rompe por incumplimiento de la entidad
estatal contratante, tendra que restablecerse la ecuacién surgida al momento del nacimiento del contrato.

20. Colaboraran con las entidades contratantes en lo que sea necesario para que el objeto contratado se
cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acataran las 6rdenes que durante el desarrollo del contrato
ellas les impartan y, de manera general, obrardn con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando las dilaciones y entrabamiento que pudieran presentarse.

30. Podran acudir a las autoridades con el fin de obtener la proteccién de los derechos derivados del
contrato y la sancidon para quienes los desconozcan o vulneren.

Las autoridades no podrdn condicionar la participacion en licitaciones o concursos ni la adjudicacion,
adicion o modificacién de contratos, como tampoco la cancelacién de las sumas adeudadas al contratista,
a la renuncia, desistimiento o abandono de peticiones, acciones, demandas y reclamaciones por parte de
éste.

40. Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por ello.

50. No accederdn a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a
hacer u omitir algun acto o hecho.

Cuando se presenten tales peticiones o amenazas, los contratistas deberan informar inmediatamente de
su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades competentes para que ellas adopten las
medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacién y la celebracién de los
pactos o acuerdos prohibidos, dara lugar a la declaratoria de caducidad del contrato.
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3. El valor estimado del contrato y su justificacion.

Conforme se evidencié en el analisis del sector, el valor estimado del posible contrato producto del
presente proceso de seleccién estd en la suma de CUATROCIENTOS TREINTA MIL QUINIENTOS PESOS
($430.500.) M/TCE.

Este valor se justifica en los analisis e indagaciones que realizd la institucién educativa que se soportan en
el analisis del sector.

4. Forma de presentar la propuesta

4.1 ENTREGA DE LAS PROPUESTAS POR PARTE DE LOS OFERENTES. Los oferentes entregardn siempre sus
propuestas en sobre cerrado con la suficiente identificacion del proceso de invitacidn publica al que aplican
y de quien estd radicando la propuesta. No se aceptan propuestas enviadas via fax o correo electrénico,
como tampoco las que no se entreguen en sobre cerrado. La unidad de correspondencia o quien haga sus
veces en la institucién educativa serd la Unica dependencia autorizada para certificar, mediante acta, las
propuestas allegadas a cada proceso de contratacion.

4.2 CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS POR PARTE DE LOS OFERENTES. Segun corresponda a cada proceso
de contratacidn, los documentos que seran entregados por los oferentes, son:

1) Carta de presentacion de la propuesta, seglin modelo adjunto como anexo al presente acuerdo
2) Requisitos habilitantes conforme a la presente invitacion
3) Propuesta econdmica

Los documentos contentivos de la propuesta, deberan estar foliados y firmados en original.

Cuando los documentos estén firmados mediante firma digital, esta tendra que dar cumplimiento a lo
contenido en la ley 527 de 199 y demas normas que regulen la materia.

La firma escaneada, se tendra como no valida.
5. Reglas generales a la evaluacion

5.1 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS. La Institucién educativa, a través del ordenador del gasto o de la
persona o personas en quien él delegue la funcién, debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la
de menor precio cumple con las condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la institucion educativa debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. De lo anterior se levantard un acta por las
personas que intervinieron en el proceso de revisién y evaluacion.
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5.2 DE LA SUBSANABILIDAD. La ausencia de requisitos o la falta de documentos sobre la futura
contratacidn que no son necesarios para comparar las ofertas no son titulo suficiente para su rechazo. En
consecuencia, La institucién educativa puede solicitar a los oferentes subsanar los requisitos de la oferta
que no afectan la asignacidon de puntaje, y los oferentes pueden subsanar tales requisitos hasta el
momento de la adjudicacién.

Si el oferente que fue requerido para subsanar no lo hace en el tiempo que le otorgue la institucion
educativa, se entendera rechazada la propuesta.

5.3 INCIDENCIA DEL REGIMEN TRIBUTARIO EN LA EVALUACION DE LAS OFERTAS. (...) En este sentido, y
para garantizar la igualdad y transparencia en la participacién de los proponentes, las entidades deberan
evaluar las ofertas teniendo en cuenta el costo total de la mismas, independientemente de si los
proponentes son o no responsables del IVA, pues en caso contrario, si un proponente que no es
responsable de IVA pero que el bien o servicio objeto del proceso de contratacidn si esta gravado con el
mencionado impuesto presenta su oferta sin incluir el valor correspondiente al IVA, la entidad estaria
evaluando un valor incompleto y no aquel que de acuerdo con su estudio del mercado es el valor final del
presupuesto del contrato. (...) la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente
considera que la evaluacidn de las ofertas se debe hacer integramente, es decir, teniendo en cuenta los
impuestos, tasas o contribuciones que afectan el contrato. (Concepto 201913000007229 CCE).

5.4 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. Una oferta es artificialmente baja cuando, a criterio de la Entidad
Estatal, el precio no parece suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo a la
informacidn recogida durante la etapa de planeacidn y particularmente durante el Estudio del Sector. La
Entidad Estatal debe identificar la posible participacién de este tipo de ofertas en el Estudio del Sector
asociado al Proceso de Contratacion especifico y solicitar aclaraciones a los proponentes, cuando a ello
hubiere lugar

5.5 DESEMPATE. Cuando dos propuestas queden empatadas, se aceptara la que primero se haya
presentado en el tiempo seguln acta de entrega mencionada en el articulo 36 del presente manual.

5.6 UNICO OFERENTE. Cuando para una invitacién publica a presentar ofertas se presente un solo
oferente, siempre y cuando este cumpla con los requisitos establecidos en los estudios previos y en la
invitacidn publica a presentar ofertas, podra ser adjudicada a este Unico oferente.

5.7 CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA
a) Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido correspondencia
interna, proyectos de concepto de evaluacién o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a

los proponentes.

b) Cuando se compruebe confabulacidn entre los proponentes que altere de cualquier manera la aplicacién
del principio de seleccién objetiva.
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c) Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las causales de inhabilidades
o incompatibilidad fijadas por la Constitucién y la Ley.

d) Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que no correspondan a la realidad que
le permita cumplir un requisito minimo.

e) Cuando el Objeto Social de la firma, incluido en el Certificado de Existencia y Representacion Legal no
faculte a la sociedad para desarrollar la actividad materia de la futura contratacién.

f) Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién o
liguidacién proferidas por Autoridad Competente.

g) Cuando se presente mas de una oferta por un mismo oferente o se ostente la calidad de representante
legal o socio de mas de una persona juridica participante en el presente proceso de seleccién.

h) Cuando el valor de la propuesta contenga precios artificialmente bajos y cuya justificacion no sea valida
para el organismo.

i) Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas exigidas.
j) Cuando no se oferten las cantidades minimas requeridas.

k) Cuando los oferentes no tengan en cuenta dentro de su propuesta econdmica tanto el presupuesto oficial
asignado, como total y por item.

I) La NO presentacion de los documentos habilitantes dentro del término establecido en la Invitacidn, sin
desconocer el principio de subsanabilidad

m) Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento de la entidad contratante,
respecto de los documentos contemplados en los REQUISITOS HABILITANTES, lo anterior con el fin de ser

anexada a la propuesta presentada inicialmente.

n) Cuando en la propuesta se encuentre informaciéon o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados o tendientes a inducir a error a la institucién.

o) La no presentacién de la oferta econémica.
p) No tener capacidad juridica al momento de presentacién de la oferta.

g) No cumplir con la capacidad financiera solicitada en los pliegos (contar con indicadores financieros
menores a los solicitados), cuando haya lugar a ello

r) Cuando los oferentes realicen modificaciones a los items o supriman algun aspecto relacionado en las
condiciones técnicas
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s) Y las demas contempladas en la Ley
5.8 DECLARATORIA DE DESIERTA

LA INSTITUCION EDUCATIVA, declarard desierto el presente proceso de seleccién cuando: (a) no se
presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos,
financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o motivos que
impidan la escogencia objetiva del Proponente; (d) el ordenador del gasto DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
no acoja la recomendacion del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso
en el cual debera motivar su decision; y (e) se presenten los demas casos contemplados en la ley.

6. La firma del futuro contrato

SUSCRIPCION DEL CONTRATO. El oferente que ha sido seleccionado dentro de un proceso de invitacién a
presentar ofertas o invitacidon publica a presentar ofertas, esta obligacion de suscribir el contrato dentro
del término establecido en el presente manual, so pena de las consecuencias de ley por la no firma.

SOLEMNIDAD DEL CONTRATO ESTATAL. Los contratos del Estado se perfeccionan cuando se logre acuerdo
sobre el objeto y la contraprestacidon y éste se eleve a escrito. De manera que la ausencia de la solemnidad
comporta la inexistencia del contrato estatal que se traduce en la ineficacia negocial en el maximo grado.

7. Requisitos para la ejecucidn del contrato

Para que el ahora contratista comience a realizar el objeto contractual es menester, previa cualquier
accion, que lleve a cabo las siguientes acciones:

1 Entrega a la institucién educativa de las estampillas municipales en los valores y formas que para tal
efecto imponga la administracién municipal

2 Entrega a la institucién educativa de las garantias del contrato, seglin se haya convenido y pactado en el
contrato. Esta entrega se entiende aceptada hasta tanto la institucidn educativa expida la correspondiente

acta de aceptacion de las mencionadas garantias.

3. Entrega a la institucidn educativa de la evidencia de afiliacion a los sistemas de salud y riesgos laborales
de las personas (contratista y subcontratistas o dependientes) involucradas en la ejecucion del contrato.

4. Entrega a la institucion educativa de los exdamenes médicos pre ocupacionales de los que trata el articulo
18 del decreto 723 de 2013, para los contratos de prestacidn de servicios.

8. Régimen tributario

DE LAS RETENCIONES EN LA FUENTE A TITULO DE RENTA, IVA, TIMBRE, INDUSTRIA Y COMERCIO Y
SOBRETASA BOMBERIL. La institucién educativa, como agente retenedor de los impuestos nacionales y
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territoriales, obrara en tal calidad al momento de efectuar los pagos a los contratistas conforme a la
naturaleza, obligaciones tributarias y regimenes pertenecientes del mismo.

DE LA CONTRIBUCION AL FONDO DE SEGURIDAD CIUDADANA Y CONVIVENCIA. La institucién educativa,
cuando efectué contratos de obra publica es responsable de retener las sumas correspondientes a la
contribucion especial de que habla la normatividad aplicable a la materia y consignarlas en las cuentas
bancarias que determiné el municipio

DE LA TASA PRO DEPORTE Y RECREACION DEL MUNICIPIO DE IBAGUE La institucién educativa, cuando
efectué contratos es responsable de retener las sumas correspondientes a la tasa pro deporte y recreacidn
contribucidn especial de que habla la normatividad aplicable a la materia y consignarlas en las cuentas
bancarias que determiné el municipio.

9. Veedurias

La Institucion educativa invita a la comunidad en general a participar de la vigilancia a la gestién publica a
través de la constitucién de veedurias ciudadanas conforme la normatividad aplicable: ley 850 de 2003

10. Garantias

Para el presente proceso se incluirdn las normas legales vigentes que regulan la materia, asi: Por tratarse
de un Contrato de menor cuantia, no se exigira la constitucion de garantias, toda vez que el articulo 7 de
la ley 1150 de 2007, establece: “Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, los
interadministrativos, en los de seguro y los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a
que se refiere esta ley, caso en el cual la entidad determinard la necesidad de exigirlas, atendiendo a la
naturaleza del objeto contratado y a la forma de pago, asi como las demas que sefiale el Reglamento
Interno aprobado por el Plantel Educativo.

11 TRAZABILIDAD Y CONSULTA DE DOCUMENTOS DEL PROCESO

Estos documentos podran ser consultados en la siguiente direccion:

ACTIVIDAD FECHAY HORA LUGAR

Estudios previos y envio de
invitacidn publica

Correo de los posibles oferentes dos

2 202
Agosto 28 de 2023 actores reconocidos del mercado

Agosto 30 de 2023
Radicacion ventanilla Unica de la institucién
De 8:00 Am a 4:00 pm

Presentaciéon de
propuestas

Agosto 30 de 2023

ventanilla Unica de la institucién
4:00 pm

Cierre de recepcion de ofertas|
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Jedes per Ja calidad!

Institucidén Educativa Técnica

“San Isidro”

ESTABLECIMIENTO OFICIAL DEL MUNICIPIO DE IBAGUE

NIT. 809.005.992-9 CODIGO DANE 173001003048 CODIGO DANE 123836

Carrera 23 Sur No. 17-02 Barrio San Isidro Ibagué, Tel 2603262

Evaluaciéon de propuestas

Agosto 30 de 2023

Rectoria de la institucion

Adjudicacién del Contrato.

Agosto 31 de 2023

Pagina web de la institucién y fisico
en la ventanilla Unica de la
institucion

Firma vy Legalizacién

contrato

del

Dentro de los tres dias
siguientes a la adjudicacion.

Oficina de pagaduria de la institucion

NOTA: Tenga en cuenta que su propuesta la debe entregar en el plazo y en el horario establecido en el
cronograma de la invitacion, razén por la cual el oferente debera llegar con la debida anticipacidn al sitio

indicada en el mismo previendo que existen medidas de seguridad para el ingreso.

El presente aviso se fija a los veintiocho (28) dias del mes de agosto de 2023

—__..— = L—,
LUZ DARYLONDONO PARRA
Rectora




